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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.1<s3/

Y
2

D5~

..
'COMPRAS -

CONTRATACAO DIRETA PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2273/2024

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Realizacdo de processo de Dispensa de Licitagdo para aquisicdo de materiais de
Expediente, em atendimento & demanda da COMISSAO DE CONTRATACAO, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Segue a tabela com os itens a serem adquiridos: Item Catmat Especificacdes Quantidade
Valor unitdrio estimado.

ITEM

CATMAT

PRODUTO

UN

QUANT

V.UNIT.
ESTIMADO

V.TOTAL
ESTIMADO

353256

Bloco tipo post-It.
Caracteristicas:
embalagem contendo
04(quatro) unidades,
100(cm) folhas por bloco,
possuir adesivo acrilico.
Medidas 38x50 mm

UN

30

12,20

366,00

380622

Caderno brochura capa
dura, 96 (noventa e seis)
folhas, pautado, folhas em
celulose, formato (mm);
210x148

UN

15

15,28

229,20

390145

Caderno protocolo de
correspondéncia, capa
dura, folhas em sulfite, com
100 (cem) folhas, medidas
(mm): 210x145 mm

UN

25

27,567

689,25

468082

Caixa de arquivo morto,
tipo polionda, cor: amarela,
medidas (mm): 130 x 250 x
350; qualidade semelhante

a Facil/Alaplast; 12 linha.

UN

100

8,51

851,00

317117

Caneta esferografica,
caracteristicas: corpo
plastico cristal, com furo
antiasfixiante, ponta M,
tampa e tampinha na cor
da tinta, cor da tinta: azul,
tampa antiasfixiante, esfera
de tungsténio, ponta de
latéo, tinta a base de
corantes organicos e
solventes, certificagdo do
INMETRO, caixa contendo
50 (cinguenta) unidades,

Cx

01

44,71

44,71
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qualidade semelhante a
Compactor/BIC.

428782

Caneta tipo marca texto,
caracteristicas: em gel,
para grifar & marcar, ponta
chanfrada, cor amarelo ou
verde, tinta fluorescente
brilhante, boa resisténcia a
luz, destacar-se mesmo em
papel de fotocopia, néo
conter PVC, trago (mm) 1,5
a 3,5, caixa contendo 12
(doze) unidades,
certificagdo do INMETRO,
gualidade semelhante a
BIC.

Cx

02

4281

85,62

b - L\

Ja.

483431

Clips para papel, linha leve,
arame de ago galvanizado
a fogo, tamanho: 3/0, caixa
contendo 50 (cinquenta)
unidades.

Cx

20

4,19

83,80

333768

Pasta registradora A-Z,
oficio, lombo largo, cor:
preto, forragc&o interna em
papel monoltcido com
impressdo preta nuvem,
bolsa com etiqueta, olhal
de metal, compressor de
metal, apertador plastico,
formato (mm); 350 x 280 x
80.

UN

20

19,87

397,40

461819

PAINEL COMPRAS

Folha de papel, A4, sulfite,
75g/m?, formato (mm): 210
x 297, folhas brancas, selo
ISSO 9001/14001, selo
INMETRO, resma contendo
500 (quinhentas) folhas.

UN

200

26,57

5.314,00

10

416510

Tinta para almofada de carimbo, cor:
azul, composicao: agua, resina,
corantes glicois, aditivos, frasco
contendo 40 (quarenta) ml, com

validade néo inferior a 12 (doze)

MESsES a contar da data de entrega.

Un

12

4,77

57,24

11

345252

Adesivo instantaneo multiuso, bico
anti-entupimento, tubo contendo 20
(vinte) gramas, composicdo quimica:
Etil Cianoacrilato, com validade néo

Un

10

12,24

122,40
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inferior a 12(doze) meses a contar
da data de entrega.

Fita adesiva, transparente, multiuso,

atoxica, alto poder de adeséo, Un 15 5,46 81,90

419259 | medidas: 48mm x 50m, composi¢ao:
Filme Polipropileno, bi-orientado,
(BOPP) e adesivo acrilico 4 base de P R VALY

agua sensivel & pressdo, com Y,
validade néo inferior a 12(dose) ~—

meses a contar da data de entrega.

1.3. O objeto desta contratacio n3o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo se encerra com a entrega dos materiais, todos em pleno
funcionamento.

1.5. O custo estimado total da contratacio é de RS 8.322,52 conforme pesquisa de precos realizada
no sistema Compras.

1.6. O objeto da aquisi¢do esta dentro da padronizacdo seguida pelo érgdo, conforme especificacdes
técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catédlogo Unificado de materiais- CATMAT do
SIASG.

1.7. Em caso de divergéncia entre as descricdes e especificacdes constantes do
CATMAT e do presente Termo de Referéncia, prevalecem estas Gltimas.

2. FUNDAMENTACAQ E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XX,
alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

2.1. A aquisi¢do se justifica devido a necessidade de aquisicido de alguns materiais de EXPEDIENTE
para atender ao funcionamento do INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENCIA AOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE ARARUAMA.

2.2, A prioridade para aquisicdo de material de expediente é sempre por meio do Almoxarifado
2.3. O endere¢go de entrega sera o0 seguinte: Rua Pedro Luiz Pereira de Souza N2 299- Centro-
Araruama-RJ. CEP 28979-165.

2.4. A responsavel pelo recebimento dos bens e das notas fiscais no INSTITUTO DE BENEFICIO E
ASSISTENCIA AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA é o servidor responsavel pelo
almoxarifado. Qualquer divida, entrar em contato através dos nimeros: (22) 2665-3743 ou (22)
2665-7092, ou do e-mail marcus@ibasma.ri.gov.br.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso I, da Lei n2
14.133/2021)

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo € o fornecimento de material de expediente, conforme
descricBes deste Termo de Referéncia e mediante escolha por dispensa de licitacdo.

3.2. Apds a sessdo publica, serd avaliado o item fornecido, a habilitagdo da empresa e gerada a Nota
de Empenho conforme proposta enviada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21
4.1, A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devemn
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis:

4.1.3. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relacdo custo x beneficio;

4.1.4. Os materiais utilizados deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar,
solo e agua; 4.1.5. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

4.1.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.1.7. Trata-se de aquisicdo de bens de maneira pontual em que somente serfo pagos ofs)
fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

4.2. O produto devera atender as seguintes caracteristicas:

4.2.1. Cada item tem sua especificacdo bem definida, conforme tabela acima (item 1.2), que dever3
ser minuciosamente observada pelo fornecedor;

4.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicac3o
das penalidades.

4.4. Os bens serdo recebidos no prazo de 10 (dez) dias, apds a verificac3o da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
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4.6. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugdo do contrato.

4.7. A fiscalizagdo ficara a cargo do servidor pertencente aos quadros do 6rgdo contratante
designados para esse fim.

4.8. A falta do produto, cujo fornecimento incumbe a detentora do preco registrado, ndo podera ser
alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo do fornecimento
objeto deste Termo de Referéncia, e ndo eximira a fornecedora das sanc¢Bes a que estd sujeita pelo
ndo cumprimento dos prazos bem como as demais condicdes estabelecidas.

4.9. Em hipotese alguma serdo aceitos produtos em desacordo com as condi¢des pactuadas, ficando
sob responsabilidade da CONTRATADA o controle de qualidade do fornecimento, bem como a
repetigdo as suas proprias custas para correcdo de falhas, visando a apresentacido da qualidade e
resultados requisitados.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias contados do envio da(s) nota(s) de empenho.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no endereco indicado no item 2.3. 5.4. O recebimento provisério
ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderéd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59),

6.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucio
do contrato, determinando o que for necessédrio para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §12). 6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus
superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §22).
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6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorre¢Ges resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119).

6.5. O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente 3 Administracio ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §12).

6.7. As comunicagOes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 312)

6.9. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cio dos resultados e das sangOes aplicdveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

6.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam regularizados no SICAF.

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
6.12.1. Verificagdo da compatibilidade do produto entregue com o especificado na compra.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECA0O DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
LCITACAQ (art. 69, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo
da proposta de menor preco por item.
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7.2. As exigéncias de habilitac3o juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade

dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n?
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso ll, da Lei n? 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: a) SICAF; b) Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,.
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancees/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.5. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgdo.

8.6. Caso atendidas as condigdes para contratac3o, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacio atualizada.

8.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitides.

8.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever3o estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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8.11. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:

8.12. Habilitagdo Juridica

8.12.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.12.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.13. HabilitagBes fiscal, social e trabalhista: 8.13.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

8.13.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

8.13.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac3o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.13.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.13.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.13.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados

ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de certiddo ou declarac3o da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma

da respectiva legislacdo de regéncia

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENCIA AOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE ARARUAMA.,

9.1.1. A contratagdo sera atendida pela dotagdo org ntaria declarada pela unidade demandante).

ARARUAMA [
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RELATORIO DE PESQUISA DE PRECO.
MATERIAL EXPEDIENTE PARA IBASMA (ESCRITORIO)

Seguem em folhas subsequentes, RELATORIO COMPRAS.GOV.BR e em
separado pesquisa preco para “papel de impresséao, tipo sulfite, tamanho 297x210mm,
gramatura 75 g/m2, cor branca (abaixo)

EMPRESA PRECOUN | PRECO

TOTAL

PAINEL PRECOS 21,14 4.228,00
FONTE:

WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR

SITIOS ELETRONICOS ESPECIALIZADOS 32,00 6.400,00

DE FORMA QUE:
PRECO MEDIO UN=R$26,357
PRECO MEDIO TOTAL: RS 5.314,00

Explico: Néao encontramos no COMPRAS.GOV.BR o item em questio.

Tentamos contato através do 0800.978.9001 por sugestdo nosso consultor Ricardo
Ribas, SEM SUCESSO:
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